PREFEITURA MUNICIPAL DE JAU

FUNDADA EM 15 DE AGOSTO DE 1853
Secretaria de Economia e Finangas
Geréncia Financeira

INSTRUGAO NORMATIVA N° 002, DE 24 DE SETEMBRO DE 2019.

Dispoe sobre os procedimentos a serem adotados
para o envio de documentos fiscais aos
departamentos de Contabilidade e Licitacao.

Conforme notificagéo do Controle Interno, o teor desta ¢ INFORMAR E INSTRUIR quanto
as normas a serem adotadas para o envio de documentos ao departamento de
CONTABILIDADE e ao setor de LICITACAO.

A partir de 10/10/2019, TODAS as notas fiscais encaminhadas para o departamento de
contabilidade realizar a liquidag&o e o posterior pagamento ou para o setor de licitacao, além
dos tramites ja& realizados, DEVERAO estar acompanhadas do TERMO DE
CONFORMIDADE certificado pelo FISCAL OU GESTOR DO CONTRATO quanto aos
seguintes itens:

e Regularidade fiscal;

e Regularidade previdenciaria;

» Conformidade do objeto descrito na nota com o contrato, o empenho e a efetiva

entrega;

o Conformidade do periodo de faturamento:

e Atestacao do objeto.

Cientificamos também que nenhum pagamento podera ser realizado em favor de

contratado que esteja irregular com o fisco federal, estadual ou municipal, e juntamente com
a certificacdo do fiscal do contrato para estes quesitos, deverdo ser encaminhadas, de
acordo com o objeto e a CADA PAGAMENTO, as certiddes abaixo listadas COM VALIDADE
PARA O PERIODO:

e Certiddo de Regularidade Fiscal: (http://receita.economia.gov.br/interface/lista-de-

servicos/certidoes-e-situacao-fiscaI/certidao-de-regularidade).
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e Certidao de regularidade previdenciaria: (https://consulta-

crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador jsf).

e Certidao Negativa de Tributos Municipais: para empresas inscritas no municipio de
Jau, solicitar via protocolo. Caso a empresa seja de outro municipio a certidao

apresentada devera ser referente do municipio onde esta instalada.

Para contratos terceirizacdo de servigo, conforme o DECRETO FEDERAL N° 9.507, DE
21 DE SETEMBRO DE 2018, inciso § 1°, devera acompanhar a nota fiscal documentacao
comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com 0
FGTS (copias das guias e comprovantes de pagamento) juntamente da medigdo dos
servicos realizados devidamente atestados pelo FISCAL DO CONTRATO OU GESTOR DO
CONTRATO.

Salientamos ainda, que ndo havera alteragdo nas demais rotinas de tramitacdo dos
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LUCIO JOSE FIORELLI
GERENTE DE CONTABILIDADE

documentos fiscais.

SILVIA HELENA SORGI
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANGCAS
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TERMO DE CONFORMIDADE

FORNECEDOR:

ENDERECO:

NOTA FISCAL N°

DATA DA NOTA FISCAL:

ATESTO para os fins que se fizerem necessarios que os servigos/produtos constantes
da Nota Fiscal acima mencionada, foram faturados de acordo com o Contrato e a
Autorizagdo de Fornecimento, e, também que foi conferida a regularidade fiscal e
previdenciaria conforme as certidées anexas validas para o periodo, podendo assim, a nota
ser encaminhada para LIQUIDACAO e PAGAMENTO.

Jau, XX de XXXXXXX de 20XX.

FISCAL/GESTOR DO CONTRATO

CPF N°

Setor / Departamento

Secretaria de XXXXXXXX
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